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1. Altalanos rendelkezések

Az intézmény elnevezése:
Roviditett név:

OM azonositoé:

Cime, székhelye:

1. telephely:

2. telephely:
Szamlavezeto:
Bankszamlaszam:

Az intézmény tipusa:

Az intézmény alapitéja:
Fenntarto neve:

Az alapito okirat szama:
Az alapito okirat kelte:
Hatalya:

Ervényessége:

1. 1. Alapfeladata

Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola — Alapfoku Miivészeti Iskola
Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola — AMI

203301

7621 Pécs, Rékoczi Ut 68

7621 Pécs, Dr. Majorossy Imre utca 13

7678 Abaliget, Kossuth utca 82-84

Magyar Allamkincstar

10024003-00336475-00000000

Alapfoku Miivészeti Iskola
Emberi Eréforrdsok Minisztériuma
Pécsi Tankeriileti Kozpont
TK/014/00644-36/2021
2021.09.06

A Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola valamennyi
allomanyban 1évd dolgozojara kiterjed
2021 szeptember 2-t6l visszavonasig, modositasig.

e Alapfokt miivészetoktatas zenemiivészeti agban (kifutd tanszakok: zongora, orgona,
harmonika, harfa, hegedii, bracsa, gordonka, gordon, fuvola, furulya, oboa, klarinét, fagott,
szaxofon, trombita, kiirt, harsona, tuba, iit6, gitar, jazz-trombita, maganének, szolfézs, jazz-

zongora)

e (Uj tanszakok: fafuvos tanszak (Klasszikuszene), rézfuvos tanszak (Klasszikus zene), rézfavos
tanszak (Jazz-zene), vonos tanszak (Klasszikus zene), billentyis tanszak (Klasszikus zene),
billentyis tanszak (Jazz-zene), akkordikus tanszak (Klasszikus zene), vokalis tanszak
(Klasszikus zene), kamarazene tanszak (Klasszikus zene), zeneismeret tanszak (Klasszikus

zene)

o Alapfokt miivészetoktatasi tevékenységet lat el, 12 évfolyamon.

e Tehetséggondozasi feladatokat 14t el.

e Szakiranya tovabbtanulasra készit fel.

e Zenei rendezvényeket, miivészeti versenyeket, tovabbképzéseket szervez.



1. 2. Az Intézmény jogallasa

A Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola — Alapfokti Miivészeti Iskola (a tovabbiakban: Zeneiskola) a 2011.
évi CXC torvény a Nemzeti Koznevelésrol értelmében:

Koznevelési intézmény, melyet az allam alapitott [Nkt. 2. § (3) a)].
Alapfoku Miivészetoktatasi intézmény, amely feladatait szakmailag 6nalloan latja el.

Onallé jogi személyiséggel rendelkezd, a Pécsi Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységeként
miikddd koznevelési intézmény.

Onallé koltségvetéssel nem rendelkezd kdznevelési intézmény, gazdalkodasi feladatait a Pécsi
Tankertileti Kézpont latja el

Képviseletében az igazgato vagy az altala meghatalmazott személy jar el.

1. 3. Az Intézmény hivatalos elnevezése

Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfokt Miivészeti Iskola

1 .4. Intézményi bélyegzék lenyomata

1.4.1. Hosszubélyegz6

Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfokil Miivészeti Iskola

7621 Pécs
Rakoczi ut 68.

1.4 .2. Korbélyegz6

Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfoka Miivészeti Iskola
Pécs



1.4 .3. Az intézményi bélyegzéhasznalat szabalyozasa
A bélyegzdk elhelyezése:

o titkdrsagon
A bélyegzdk hasznalatara jogosult személyek:

e igazgatd

e igazgatOhelyettesek

e iskolatitkar

e gazdasagi ligyintézo

e mivészeti alap- és zarovizsga esetén a vizsga jegyzoje

o félévi, év végi adminisztracio sordn a szaktanarok

A bélyegzd hasznélati rendjét a ,Szabdlyzat a bélyegzdk beszerzésérdl, hasznalatarol és
selejtezésérol” tartalmazza.



2. Az Intézmény szervezeti felépitése

2.1. A szervezeti egységre vonatkozé adatok

2.1.1. Intézményvezetés
e igazgatd, igazgatohelyettesek

Az intézményvezetés feladata:
Az oktato-neveld0 munka tervezése, szervezése, iranyitdsa, ellendrzése ¢és értékelése. Az
intézményvezetés tagjainak részletes tevékenységi korét munkakori leirdsuk tartalmazza.

Az iskola felelds vezetdje az igazgatd, aki munkdjat a jogszabalyok, valamint az iskola belsd
szabalyzataiban el6irtaknak megfelelden végzi.

Az igazgat6 helyettesei vezetOi tevékenységiiket az igazgato irdnyitasa mellett végzik.

Az igazgat6t tavolléte esetén helyettesei — egymdssal mellérendeltségi viszonyban — teljes jogkorrel
helyettesitik.

A Pedagobgiai Programban a Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfoka Miuvészeti Iskola fébb
tevékenységei:
e Az alapfoku miivészetoktatds zenemiivészeti 4gaban az elméleti ismeretek elsajatitasa,
valamint a hangszeres képzés kialakitasa eloképzo, alapfoku, tovabbképzd évfolyamon.
e Zenei tehetséggondozas, gyermek - és ifjusagi egyiittesek mikodtetése.

2.1.2. Tanszakok

billentyiis tanszak,
akkordikus tanszak,
vonos tanszak,
fafivos tanszak,
rézfuvos tanszak,
vokalis tanszak,
zeneismeret tanszak

tanszakokat tanszakvezetdk iranyitjak.

> e 6 o o o o o

2.1.3. Adminisztrativ tevékenység

e iskolatitkar.

Az igazgat6 kozvetlen irdnyitasaval, végzi:
- az érkezd iratok kdzponti iktatasat, irattdrozasat, postazasat,
- azegyéb adminisztracios feladatokat.

2.1.4. Gazdasagi tevékenység
e (gazdasagi ligyintézd.
Feladata:

e akoltségvetési tervezés,
e apénzellatas,



e akészpénzkezelés,

e abér-és munkaerd-gazdalkodas,

e az elbiranyzat felhasznalésa,

e avagyon hasznalata, hasznositasa,

e az lizemeltetés, fenntartas, miukodtetés,
e az adatszolgaltatas,

2.1.5. Technikai dolgozék

e portasok (4 f0)

e karbantart6 (1 f6)

e F¢l allasu zongora hangszerész

e 75% 4llast vonos hangszerész

o Egész 4llast fafuvos hangszerész

2.1.6. Tanulok

e Felveheté maximalis tanulolétszam: 935 6

e Tanulo felvételéhez sziikséges feltételek:
- Targyév szeptember 1-én a 6. €letévét betdltotte
- Téritési dij, vagy tandij befizetése



3. A Pécsi Liszt Ferenc Zeneiskola - Alapfoku Miivészeti Iskola
szervezeti strukturaja

Szakszervezet |« > Igazgato < »  Sziil6i Szervezet
< »| Igazgatohelyettes

Igazgatohelyettes

Nevel6-oktatast Onértekeld
segitd v csoport
munkatars -
Tanszakvezetok
A
y
Beosztott

tanarok Novendékek




4. A dontés-elokészités és a dontéshozatal forumai

4.1. Az iskolavezetbség

Az iskolavezetés tagjai: az igazgatd, igazgatohelyettesek. Az iskolavezetés tagjai hetenkénti
rendszerességgel, illetve alkalomnak megfelelden tartanak megbeszélést.

A tanszakvezetOk tanacsa, az igazgatd dontéselokészitd, véleményezd, javaslattevd testiilete.

Az igazgatd szakmai tandcsado testiileteként alkalomszeriien iiléseznek. Az iilések Gsszehivasa az
igazgato6 feladata.

4.2. Az intezmény nevelétestiilete

A nevel6testiilet - @ Nemzeti Kéznevelési Torvény 70.§ (1) alapjan - a nevelési - oktatdsi intézmény
pedagoégusainak kozossége, nevelési és oktatdsi kérdésekben az intézmény legfontosabb tanacskozo
¢s hatarozathozo6 szerve.

Az intézmény nevelOtestiilete a nevelési €s oktatdsi kérdésekben az intézmény mikddésével
kapcsolatos tligyekben, valamint e térvényben és mas jogszabdlyokban meghatdrozott kérdésekben
dontési, egyébként pedig véleményezd €s javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

4.3. A nevelotestiilet ertekezletei

A tanév soran a neveldtestiilet az alabbi dllando értekezleteket tartja:

- tanévnyitd, tanévzaro értekezlet

- félévi és év végi osztalyozo értekezlet

- munkatervi értekezlet

- Oszi és tavaszi nevelési értekezlet

- informacios értekezletek-havonta
Rendkiviili nevelGtestiileti értekezlet hivhatd 0ssze az intézmény 1ényeges problémainak megoldasara,
amennyiben a nevelGtestiilet tagjainak 51 %-a, valamint az intézmény vezetGje vagy vezetGsége
szlikségesnek latja. A nevelGtestiilet értekezletein emlékeztetd feljegyzés késziil az elhangzottakrol.

4.4. A tanszaki munkak6zésségek

A zeneiskola tanarai hangszerenként tanszakokat alkotnak.
A nagy létszamu tanszakokbdl minimum 5 fével tanszaki csoportok hozhatok létre.
A tanszaki munkakdzosség (csoport) sajat, egy tanévre szO0l6 munkaprogramjat az iskolai
munkatervvel 6sszhangban alakitja ki. A tanszaki munkatervek az iskolai munkaterv mellékletei.
A tanszaki munkakdzosségek vezetdit - a tanarok véleményének figyelembevételével - az igazgatd
bizza meg.
A tanszaki munkako6zosség-vezetd jogai €s feladatai:
e Osszedllitja az intézmény pedagogiai programja és munkaterve alapjan a tanszak éves
programjat
iranyitja a munkakozdsség tevékenységét
javaslatot tesz a szakmai tovabbképzésekre
tamogatja a palyakezdd pedagdgusok munkadjat
Osszefoglalo elemzést, értékelést, beszamolot készit a tanszak tevékenységérdl.
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5. A vezetok kozotti munkamegosztas a helyettesités és a belsé
ellendrzés rendje az intézményben

5. 1. A vezetok munkamegosztasa

Az intézmény vezetdje
Az iskola €lén az igazgat6 all, aki vezetdi tevékenységét az igazgatohelyettesek kozremukodésével
latja el. Az igazgatonak az intézmény vezetésében fennallo feleldsségét, képviseleti és dontési
jogkorét a NKT hatarozza meg.
Ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok és az SZMSZ megfelelo fejezetei a vezetd
hataskorébe utaltak.
Hataskorébdl atruhazza az igazgatohelyettesekre

e neveld-oktatd munka ellenérzését

e hangversenyek musorainak osszeallitasat

o félévi meghallgatasok és év végi vizsga rendjének kialakitasat

o tanuldk kikérését.

Az igazgatohelyettesek

A vezetd beosztas ellatdsadval megbizott igazgatohelyettesek vezetdi tevékenységét az igazgatd
iranyitasa mellett, egymassal egyiittmiikodve és egymassal mellérendeltségi viszonyban latjak el.

Az igazgatohelyettes segiti és tamogatja az iskola tanulmanyi munkdjat. Irdnyitja a konyvtéar
mikodését.

Ellendrzi a tanarok adminisztrativ munkajat. Segiti és tamogatja a szervezési feladatokat.

Részletes feladatait a munkakdri leiras tartalmazza.

5. 2. A helyettesités rendje

Az igazgatot akadalyoztatdsa esetén — az azonnali dontést nem igényld kizarolagos hataskorben,
valamint a gazdalkodasi jogkorbe tartozod tgyek kivételével — az igazgatohelyettesek teljes
feleldsséggel helyettesitik. Az igazgatd tartds tavolléte esetén gyakorolja a kizardlagos jogkorekeént
fenntartott hataskoroket is. Tartds tavollétnek mindsiil a legaldbb 2 hetes, folyamatos tavollét. Az
1gazgatdt helyettesitd igazgatohelyettesek dontéseikrdl tajékoztatjak az igazgatot. Mindharom emlitett
vezetd egyidejii tdvolléte esetén a helyettesitésre irasbeli megbizast kell adni.

5. 3. A belsé ellenérzés rendje

Az ellenérzés mindig az ellenérzott tandr tudtaval torténik.

Az ellendrzést gyakorolhatjak:
e tanszakvezetdk szaktargyuk vonatkozasaban
e aziskolavezetés tagjai a zeneiskolai élet barmely tertilete folott
e azegy¢b feladatot ellatd zeneiskolai dolgozok megbizasuk szerint
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Az ellendrzés tapasztalatairol az ellendérzést végzok tajékoztatjak az iskolavezetést.

Az oralatogatasok célja nemcsak az ellendrzés, hanem a segitségadas és a szakmai - pedagogiai
tapasztalatcsere.

A nevel6-oktatd munka belsé ellenérzése a tanitasi oOrdkon kiviil kiterjed a tandran kivili
foglalkozasokra is:
e novendékhangversenyek
tanszaki hangversenyek
hazi hangversenyek
zenei versenyek
talalkozok
évkozi meghallgatasok (elojatszasok)
e vizsgak, stb.
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6. Intézményi specialitasok

6. 1. Az intézmeény nyitva tartasa, a benntartézkodas rendje

Az intézmény nyitva tartasa, szorgalmi idében: Rakoczi 1ti épiilet: 7.30-19.30 oraig

Dr. Majorossy 1. uti épiilet: 7.30-19.20 6raig

Tanitasi id6: 8.00-19.20 6raig

Tanitasi szlinetekben: iigyeleti rend szerint tart nyitva.

A szokdasos nyitva tartasi rendtdl valo eltérésre az igazgatd adhat engedélyt - eseti kérelmek alapjan.
A hivatalos iigyek intézése az iskola Rékdczi 1uti épiiletének iroddjaban torténik: 8,00 - 16,00 o6ra
kozott.

Az elkészitett vezetdi munkaiddbeosztds alapjan az igazgatd €s helyettese koziil egy vezetdnek az
iskolaban kell tartozkodnia 09.00-17.00 6ra kozott.

Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak az igazgatd
engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Benntartozkodés

Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybe valo belépése és benntartozkodasi rendje

- az intézmény nyilvanos rendezvényeinek latogatasa (hazi- és novendék hangversenyek)

- informacidszerzés: az iskola felvételi rendjérdl, a tanulhaté hangszerekrol

- Ha a jogviszonyban nem all6 személyrdl kideriil, hogy a benttartézkoddsa indokolatlan, ebben az
esetben fel kell szolitani az épiiletek azonnali elhagyésara.

6. 2. Az intézmeény miikédési rendje

o A kozalkalmazottak munkarendjét, munkavégzésének és dijazdsdnak egyes szabalyait az
intézmény kollektiv szerz6dése és Hazirendje — 6sszhangban a 20/2012. (VI111.31.) EMMI
rendelet, KJT, NKT torvényekkel — tartalmazza.

Az intézmény zavartalan miitkodése érdekében jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott a nem
kozalkalmazottként foglalkoztatott dolgozok megbizasara és munkarendjiikre az igazgatd altal
megkotott szerzOdésben foglaltak az irdnyadok.

A tanév rendje
A tanév rendjérdl szo6l6 rendeletek alapjan az alapfokt miivészetoktatasi intézményekben a szorgalmi

1d6 elsd és utolsd napjat - a tanitasi év elsd €s utolsod hetének keretében - az igazgato hatarozza meg.
A tanév helyi rendjét, programjait a nevel6testiilet fogadja el és rogziti az éves munkatervben.
A munkaterv tartalmazza:
e az\j tanév feladatait, célkitlizéseit
az iskolai szintli rendezvények tartalmat és idépontjait
az eldjatszasok (évkozi meghallgatasok) és vizsgak rendjét
a hangszeralkalmassagi vizsgalatok ¢és felvételi vizsgak iddpontjait
a tanitas nélkiili munkanapok programjat és idépontjait
(belsd tovabbképzések, szakmai napok, stb.)
e orszagos versenyek, megyei taldlkozok idOpontjait,
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e valamint a felsorolt rendezvények feleldseit.
Az iskola nagy rendezvényein és linnepségein a pedagdgusok és tanulok alkalomhoz illé Sltozetben
kotelesek megjelenni.

A tanitési 6rdk rendje és idétartama

A hangszeres tanarok tanév elején maguk készitik el a hozzajuk beosztott ndvendékek orabeosztasat.
Az o6rabeosztas elkészitésekor figyelembe kell venni a ndvendékek zeneiskolan kiviili elfoglaltsagait,
zeneiskolai csoportos Orait, tovabba utazasi és egyéb koriilményeit. Az érarend jovahagyasa vezetoi
hataskor.

A hangszeres fotargyi orékat heti két alkalomra, lehetéleg parhuzamos napokra kell beosztani. Az
altalanos iskola 7 - 8. osztalyaiba jard, valamint a kozépiskolas novendékek heti 2 x 30 perces oraja
indokolt esetben heti 1 x 60 perces orara vonhato 0ssze. A tobbi novendék orait heti egy alkalomra
osszevonni az igazgaté engedélyével szabad.

Ha tanév kozben valtozik az Orarend, egyeztetni sziikséges az intézményvezetovel, vagy a
helyettesekkel. Az egyeztetett valtozast 0j e-Orarend leadasa koveti, melyet az informatikus kolléga
rogzit a Kréta rendszerben. Indokolt esetben egy-egy hangszeres 6ra az orarendtél eltérd idépontban
is megtarthatd, amennyiben a pedagégus egyeztetett a vezetével. A valtozast a tandrnak az "Ora-
athelyezési kérelem" nevii dokumentumban legkésObb a targynap eldtti napon kell bejegyeznie,
engedélyeztetnie az iskolavezetOkkel. Az oradthelyezésnél fontos szempont, hogy a tanuldnak,
sziillének elfogadhat6 legyen a valozas, kozos megegyezés alapjan torténjen.

A szolfézs o6rak beosztasat tanév elején a tanszak tandrai kozosen készitik el. A szolfézs orak 5-6.
évfolyamokban heti egy alkalomra (dupla 6ra) 6sszevonhatok.

A szolfézs 6rak kozott szlinetet kell tartani.

Az egyéb csoportos orak (zenekar, kamarazene, stb.) beosztasat, a foglalkozast vezetd tanar, az
¢érintett tanarokkal egyeztetve késziti el.

A csoportos orak idétartamat az oratervek szabalyozzak.

A megtartott hangszeres orakat a fétargyi naploban datum szerint, a szolfézs, illetve egyéb csoportos
orakat az emlitett tantargyi naplokban sorszam és datum szerint kell feltiintetni.

A tanitdsi orak zavartalansadga érdekében a tanart az 6rarol kihivni, vagy a tanitasi 6rat mas modon
zavarni nem szabad.

6. 3. Kapcsolattartas, tajékoztatas

A vezetdk és a sziildi szervezet kdzotti kapcsolattartas formai
Az iskolaban a neveld és oktatd munka segitésére a nevelOtestiilet, a sziilok ¢€s tanulok
egylittmiikddésének eldmozditasara Sziildi Szervezetet hozott létre.

Sziiléi szervezet

A szilil6k meghatarozott jogainak érvényesitését a szervezet biztositja. A sziili szervezet dont sajat
szervezeti és mikodési rendjérdl. Az intézmény sziiléi valasztmanyat az intézmény vezetdje
tanévenként legalabb két alkalommal hivja 6ssze, ahol tajékoztatast ad az intézmény munkajarol és
feladatairol. A sziil6i valasztmany elndke kozvetleniil az igazgatoval tart kapcsolatot.

A Sziildi Szervezetnek véleményezési joga van:
e atanuldk tanév végi jutalmazasi elveiben
e amilvészeti taborok szervezésében
e tanulmanyutak szervezésében
e hangszerkarbantartasi timogatas elveinek kialakitasaban
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e versenyeken valo részvétel tamogatasanak megitélésében
e az alapitvany kuratériumanak szakmai segitésében.

Egyetértési joga van:

e SZMSZ elfogadasa

e Hazirend elfogadasa

e Nevelési és Pedagogiai Program elfogadéasa
A Nevelési és Pedagogiai Programot a sziilok az intézmény honlapjan tekinthetik meg.
www.zeneiskolapecs.hu

A tanuldk véleménynyilvanitdsdnak, a tanulok rendszeres téjékoztatasanak rendje és formai

A tanulok veleménylket, problémaikat az igazgaté felkeresésével (fogaddora), az
igazgatohelyetteseken ¢és az iskolatitkaron keresztiil érvényesithetik.

A hangszeres egyéni oktatas lehetdséget biztosit a tanuld véleménynyilvanitasara.

Az intézményben didkonkormanyzat nem mukddik, a tanuldk a fenti két pont alatt leirtak szerint
¢lhetnek véleménynyilvanitasi jogukkal.

A tanulok tdjékoztatasat, valamint annak rendjét és formadit az intézmény "Hazirendje" tartalmazza,
amely az épiiletek folyosodin kifliggesztve megtalalhato.

6. 4. Intézményi védé, 6vo elbirasok

A tanulo és gyermekbalesetek megeldzése

Minden pedagégus €s alkalmazott koteles felhivni a tanulok figyelmét a kovetkezdkre:

Az ¢épiiletek 1épcs6hazaban a tanulok Ovatosan kozlekedjenek, mert a 1épcs6k nem
szabvanymeéretiiek.

Hivjak fel a figyelmet a csuszasveszélyre.

Az oktatashoz hasznalt elektromos késziilékeket (CD, lemezjatsz6, stb.) kizardlag a pedagdgus
kezelheti.

A villamos f6kapcsold szekrényét mindkét épiiletben zarva kell tartani, a kulcsokhoz tanulok ne
férhessenek hozza.

A padlésra €és a pincébe vezetd ajtokat, ablakokat zarva kell tartani, kulcsokat a tanuldknak kiadni
tilos.

Baleset esetén a teenddk a kdvetkezdk:
Elsésegélynyujtas.
Ha sziikséges, a mentdk értesitése.
Az intézmény munkavédelmi megbizottjanak az értesitése.
e Bejelentési kotelezettség a 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet alapjan.

Védo-ovo intézkedések az intézményben

S s e

A Dr. Majorossy . utcai épiilet bejarati ajtajat a tanitas megkezdéséig zarva kell tartani.

A tantermek ajtajat csak tanar nyithatja ki, a tanitas befejezésekor a kulcsot a portan le kell adni, az
ablakokat bezarni.

A portas kdteles figyelni arra, hogy illetéktelen személyek az épiiletbe ne juthassanak be.

Az intézmény rendelkezik munkavédelmi és tlizvédelmi feleldssel. A tanarok munka- €s tlizvédelmi
oktatasban részesitik a tanulokat, melyrdl a tajékoztatd fiizetben igazolast adnak.

Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teenddk
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http://www.zeneiskolapecs.hu/

A két épiiletben - az oktatas jellegénél fogva (egyéni ill. kiscsoportos foglalkozas)- mindossze

a tanulolétszam 1/10-e tartozkodik azonos idében.

Bombariadd esetén a csoportos ordkat vezetd tanar levezeti a gyerekeket az utcara, a kdzponti épiilet
melletti parkoldoba, a Dr. Majorossy utcai épiiletbd] az Agoston térre. Az egyéni foglalkozast vezetd
tanarok novendékiikkel egyiitt azonnal hagyjak el az épiileteket.

Az esetlegesen bekovetkezd robbands erejének csokkentése érdekében az ablakokat ki kell nyitni.

A bombariadordl valo értesiilés esetén azonnal értesiteni kell a renddrséget és az igazgatot.

Egyéb rendkiviili események alkalmaval a helyzetnek megfelelden kell eljarni €s tajékoztatni kell az
iskolavezetést.

6. 5. Tanuldi jogviszony

A tanulok felvétele - képességvizsgélat

Az igazgat6 a helyi sajtd, a zeneiskolai hirdetdtabla, valamint az 6vodék és az altaldnos iskolak 1.
osztalyaihoz eljuttatott felvételi t4jékoztatd lapokon keresztiil hivja fel az érdekeltek figyelmét a
zenetanulas lehetOségeire, a felvételit megelézden 60 nappal.

Az intézmény tanuloi kozé képességvizsgalat vagy atvétel Utjan lehet bejutni, mely jelentkezés
alapjan torténik.

A zeneiskolaba jelentkez6t bizottsag hallgatja meg. A bizottsag javaslatot készit az igazgatonak a
kérelem elbiralasdhoz, tovabba arra, hogy melyik évfolyamra vegyék fel a jelentkezot.

Az oktatott gyermek jogait és kotelességeit a NKT paragrafusai szabalyozzak.

A tanulmanyi kotelezettség teljesitése

A tanulo az iskola magasabb évfolyamara akkor Iéphet, ha az eldirt tanulméanyi kdvetelményeket
legalabb elégséges (2) mindsitéssel teljesitette.

A tanul6 az igazgatd engedélyével az iskola két vagy tobb évfolyamara megallapitott tanulmanyi
kovetelményeket egy tanévben is teljesitheti. Az igazgatd az engedélyt a szaktandr javaslatat
figyelembe véve adja meg, ha a tanuld kérelmét irasban, majus 10-ig benyujtotta.

Az alapfokli miivészetoktatasi intézmény tanuldja az eldirt kovetelményt - az iskoldk kozotti
megallapodas alapjan - masik alapfoki muvészetoktatasi intézményben is elsajatithatja. 20/2012.
(VI11.31.) EMMI rendelet

"B"-tagozatos az a 2. vagy annal magasabb osztalyos tanulo, akit az el6z0 tanév végén az illetékes
tanszaki munkakozosség képessége és szorgalma alapjan alkalmasnak talalt a "B"-tagozatos tanterv
kovetelményeinek teljesitésére, és sziildjével egyetértésben "B"-tagozatosnak nyilvanitott.

A "B"-tagozatossa nyilvanitott tanulokrol tanévenként €s tanszakonként névjegyzék késziil.

A "B"-tagozatossa nyilvanitas egy tanévre szol.

Tanév kozben "B"-tagozatos novendéket "A'"-tagozatosnak atsorolni csak rendkiviili esetben, az
igazgatd engedélyével lehet. A "B"-tagozatossd nyilvanitdst — ha annak feltételei tovabbra is
fennallnak - tanévenként meg kell ismételni.

Az alapfokt évfolyamok elvégzésérdl szolo bizonyitvany tovabbképzd évfolyamokra jelentkezésre
jogosit.

A tovabbképzo évfolyamba az 1éphet, aki az utolséd alapfoku évfolyam vizsgakdtelezettségének jeles
vagy j6 eredménnyel tett eleget és akiket a bizottsag a fentiek alapjan erre alkalmasnak talalt.

A miivészeti alapvizsga bevezetésétdl az jogosult a tovabbképzd évfolyamba 1épésre, aki a miivészeti
alapvizsga kovetelményeit teljesitette.

16



6. 6. Kiils6 kapcsolatok

Az iskola szoros szakmai kapcsolatot tart fenn:
e Pécs Megyei Joga Véaros Onkormanyzatéval
e a Mivészeti Szakgimnaziummal
e PTE Miivészeti Karaval
e amegye zeneiskolaival.

A kapcsolattartds formai:
e k6z0s rendezvények
e ¢vkozi meghallgatasok
e hospitalasok
o kolcsonos tajékoztatas az aktualis eseményekrol.

Kapcsolatok a varos altalanos - és kozépiskolaival, els6sorban azokkal az intézményekkel ahol
tanitunk.

Ennek formai:

- az altalanos iskolédkban dolgoz6 tandrok munkafeltételeinek biztositasa

- az igazgatok konzultacioi

- kdlcsonos tajékoztatas a tanitas nélkiili munkanapokrol

- tanuldink kézremiikddése az dltaldnos- és kdzépiskoladk rendezvényein

- tajékoztatas a felvételi vizsgakrol és hangszeralkalmassagi vizsgalatokrol.

Intézménytlinkben iskola - egészségiligyi ellatidsra nincs sziikség, a gyermekjoléti szolgalattal az
altalanos és kozépiskolak tartanak fenn kapcsolatot.

6. 7. Az iskola hagyomanyai

Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolésaval kapcsolatos feladatok

Intézményiinkben folyd specialis oktatds nem teszi sziikségessé az linnepélyek és megemlékezések
megtartasat. Ezek az altalanos — és kozépiskoldkban torténnek.

Az intézmény hagyomanyos kulturélis és linnepi rendezvényein az iskola hirnevének megdrzése az
1skolakdzdsség minden tagjdnak joga és kotelessége. A rendezvényekre vonatkoz6 iddpontokat,
valamint a szervezési felelosoket az éves munkatervben meghatarozzuk.

6. 8. Téritési dij, tandij

Tandijszamitasi Szabalyzata alapjan késziilt.
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6. 9. Tanoran Kkiviili foglalkozasok

Tanulmanyi kirdnduldsok, miivészeti taborok, tanulmanyi versenyek, fesztivalok, szakmai
rendezvények.

Az alapfokii miivészetoktatasi intézményben tanulmanyi kirdnduldsnak mindsiilnek az iskolai
csoportok, tanszakok kolcsonds latogatasai, cserehangversenyei, a hangversenyeken ¢s
operaeldadasokon vald részvétel. A tanulmanyi kiranduldsok a neveld-oktatd munka szerves részei,
azokat a munkatervben régziteni kell.

A tanitasi napokon szervezett tanulmanyi kirandulas esetében a tanulok részvételéhez az altaldnos- és
kozépiskola, illetve az alapfokt miivészetoktatasi intézmény igazgatdjanak hozzajarulasa sziikséges.
Tanulményi kirandulasok alkalmaval annyi kisérdtanart kell biztositani, amennyi a zavartalan
lebonyolitashoz sziikséges, de 10 tanulonként legalabb 1 fot. A kisérdtanarok feleldsek a rendért és a
tanulok testi épségéért.

Ha a tanuld szereplésére is sor keriil, biztositani kell szaktanara részvételét.

Onként jelentkezd sziilok kisérdiil bevonhatok, de a tanari kiséretet nem helyettesithetik.

Iskolai sziinetekben az alapfoku miivészetoktatasi intézmény Onalloan vagy mas szervezetekkel,
intézményekkel kozdsen zenei tdborokat szervezhet. A koltségeket az iskola, a rendezd szervek,
illetve a résztvevok kozosen viselik. A taborozashoz szakmai tervet, koltségvetést kell késziteni. A
tanulok a kirdnduldsokon és a tdborokban dnkéntesen vesznek részt.

A tanulmanyi, szakmai versenyek részét képezik a tanév helyi rendjének, illetéleg az éves
munkatervnek, amely meghatdrozza a szervezés feladatait és feleldseit. A teriileti és orszagos
fordulora tovabbjutott tanulokat a verseny idejére az igazgatd mentesiti a tanitasi ordkon vald
részvétel alol. Az igazgatd gondoskodik arrdl, hogy az orszagos, korzeti, helyi vagy hazi versenyeken
helyezést elért tanulok eredményes szereplését az egész iskolakdzosség megismerje.

A tanulmanyi kiranduldsokon, a szakmai versenyeken, tdborozéasban és a tovabbképzéseken résztvevd
tandrok (kisérd tanarok) koltségeirdl az iskoldnak kell gondoskodnia.

Az orszagos tanulmanyi versenyekre, azok teriileti valogatoira és a megyei rendezvényekre késziilo,
valamint a kdzép- és felsdfoku zenei intézményekbe felvételizé novendékek felkészitésének a tanitasi
orék keretében eredményesen meg nem oldhato része a kiemelkedd tehetségli tanulok képességeinek
fejlesztésére szervezett foglalkozasnak mindsiil.

A nevelGtestiilet__munkatervben hatdrozza meg, hogy a tanévben milyen tandran kiviili
foglalkozasokat kivan szervezni.

A tandran kiviili foglalkozasok szervezésérdl, illetve mas szerv altal szervezett rendezvényen vald
részvételrdl a pedagdgusoknak egyeztetni sziikséges az iskolavezetéssel.

Ha egy tanar vagy tanszaki munkak6zosség tervei alapjan a novendékek nagyobb csoportja (3-4 vagy
annal tobb f6) szeretne részt venni valamely kiilsé szerv rendezvényén, azt elézetesen egyeztetni
sziikséges az iskolavezetéssel. Nagyobb 1étszdmt jelentkez6 esetén a vezetdség iskolai meghallgatast
szervez, ahol pontozéds, vagy megbeszélés alapjan juttatjdk tovabb a versenyre, rendezvényre
jelentkezd tanulokat.

Cserekapcsolatok, belfoldi és kiilfoldi tapasztalatcsere latogatasok.
Az igazgato engedélyével az iskolai munkaterv alapjan az iskola tanarai és tanuloi tapasztalatcsere és
kozos miivészeti tevékenység céljabol csereldtogatasokat, hangversenyeket, kozos fellépéseket
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szervezhetnek. Ennek koltségeit a meghivo felek kolecsonds megallapodédsainak alapjan hatarozzéak
meg.

Tanitas nélkiili munkanapok rendje
A tanitds nélkiili munkanapok szdmat a tanév rendjérdl szol6 miniszteri rendelet hatdrozza meg.
Tanitas nélkiili munkanapok az alabbi célokra hasznalhatok:

e nevelési értekezletek, egész iskolat vagy egyes tanszakokat érintd tovabbképzések

e Dbelso szakmai tovabbképzések

o felvételi vizsga

e hangszeralkalmassagi vizsgalatok

o rendkiviili iskolai események.
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7. Egyéb szabalyzasok

Az intézmény torvényes miikodését az alabbi — a hatdlyos jogszabalyokkal Osszhangban all6 —
alapdokumentumok hatarozzak meg:

e az Alapité Okirat — a fenntarté adja ki, ebben meghatdrozza az intézmény altal kotelezden
ellatando feladatok korét,

e azintézmény Pedagogiai Programja,

e az ¢éves munkaterv, mely tartalmazza az éves munka ellendrzésének tervét,

e ajelen SZMSZ és mellékletei,

Egyéb kotelezo belso szabdlyzatok:

Belso ellendrzési szabalyzat,
Uzemanyag-elszamolési szabalyzat,
Etkezési szabalyzat,

Reprezentacios szabalyzat,

Bizonylati szabalyzat,

Szamitastechnikai védelmi szabalyzat,
Iratkezelési szabalyzat,
Intézményvezetés tigyrendje,
Pénzkezelési szabalyzat,

Leltarozasi szabalyzat,

Selejtezési szabalyzat,

Szamlarend,

Tuzvédelmi utasitas,

Szamviteli politika,

Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

Eszkoz és forrasok értékelési szabalyzata,
Munkatigyi szabalyzat,

Ko6zbeszerzési szabalyzat,
Kotelezettségvallalasi szabalyzat,
Szabalyzat a bélyegzOk beszerzésérol, hasznalatarol €s selejtezésérol,
Vagyonnyilatkozattételi szabalyzat

Bel- és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata
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8. Zarorendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az intézmény szakalkalmazottai fogadjak el.

A Szervezeti és Miukodési Szabalyzatot a fenntartd hagyja jova, és az a jovahagyassal valik
érvényesse.

A hatalybelépés napja az SZMSZ fenntartoi jovahagyasanak napja. Az SZMSZ hatalybalépésével
érvényét veszti az intézmény eddig hatalyos jovahagyott Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata.

A hatdlyba lépett Szervezeti és Miuikddési Szabalyzatot meg kell ismertetni az intézmény nem
szakalkalmazottaival is, valamint a sziilokkel és mas intézményhasznaldkkal.

A Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatban foglaltak megtartdsa az intézmény valamennyi
alkalmazottjara kotelezo, megszegése fegyelmi felelosséggel jar.

Magasabb szintli jogszabalyi valtozéas atvezetése — az SZMSZ modositasa nélkiil- az igazgatd
feleldssége.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat nyilvanos.
A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, a hdzirend, a pedagogiai program megtekinthetd az intézmény
honlapjan: http://www.zeneiskolapecs.hu

Pécs, 2021.09.01

Zsoldos Attila
intézményvezetd

2021.09.01- t6l a 7678 Abaliget, Kossuth utca 82—84 szam alatt uj telephellyel boviilt a Pécsi Liszt
Ferenc Zeneiskola-AMI. Alapito okirat szama: TK/014/00644-36/2021,

A tantestiilet a 2021.08.31-én 9 orakor tartott neveldtestiileti értekezletén megismerte és elfogadta az
uj telephellyel kapcsolatos valtozasokat, amit az intézményvezet a PP-ba, és az SZMSZ-ben is

rogzit. Jegyzokonyv iktatészama: 56/1-217/2021
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9. A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat elfogadasarol

A szabalyzat készit6je: Zsoldos Attila — Intézményvezetd
Jovahagyo szerv képviseldje: Pava Péter - Tankeriileti Igazgato
Zaradék iktatdészama: TK/014/00718-19/2021
Szabalyzat érvényessege: 2021.09.02-t61
ph ph
Pava Péter Zsoldos Attila
tankertileti igazgat6 intézményvezetod
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